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Què és un Wiki? 

http://curswiki.wikispaces.com 

Crear un espai Wiki 

Actualment existeixen diferents servidors que ofereixen serveis d’edició de pàgines wiki. Un 
d’ells és Wikispaces amb seu a San Francisco, que destaca per la seva gratuïtat, les seves 
possibilitats d’edició visual, gestió de fitxers i incorporació de media, i que, a més, és especi-
alment interessant per a un wiki educatiu, ja que ofereix un tracte especial (espais gratuïts, 
sense publicitat i amb les possibilitats de gestió dels de pagament) als usuaris que declarin 
que el seu espai wiki té finalitats educatives en l’àmbit de l’ensenyament no universitari. Per 
aquest motiu, a l’hora de crear el nostre wiki, si el nostre espai estarà dedicat a l'ensenya-
ment no universitari, aconsellem anar directament a l'adreça següent: 
http://www.wikispaces.com/site/for/teachers100K 

 

 

El nom d’usuari ha de ser únic, si 
en triem un que no està disponi-
ble ens ho dirà i l’haurem de 
canviar. 

El nom del Wiki, també ha de ser 
únic i ha d’estar disponible. Pot 
coincidir amb el nom d’usuari o 
no. Un cop ja estem donats 
d’alta, amb un mateix nom 
d’usuari podem crear varis wikis. 

Triem els permisos (públic, pro-
tegit o privat) 

Activem al casella que declarem 
el caire educatiu i al final cliquem 
“uniu-vos”. 

Aquest és el primer aspecte que té el nostre espai. 

 

Un espai wiki està format per un conjunt de pàgines, les quals un cop fetes, caldrà enllaçar-
les per a poder accedir-hi de manera intuïtiva. Per defecte, l’espai wiki crea la pàgina “home”. 
Clicant la pestanya “EDITEU” podrem editar el contingut. En fer-ho ens surt la barra de tas-
ques d’edició: 
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En principi, les eines són molt bàsiques, no és un processador de textos. Si ho preferim, po-
dem editar un text amb Word o Open Office, copiar-lo i enganxar-lo al Wiki. 

Per fer una pàgina nova, cal clicar l’opció “nova pàgina” que hi ha a la part superior, esquer-
ra. Sempre, després de l’edició, cal prèmer “Guardar”. 

Inserir un enllaç o vincle: 

- Seleccionar el text 
- Prèmer la icona “enllaç” 
- Podem enllaçar a: 

o Una pàgina del mateix Wiki, (cal cercar-la 
clicant “trieu una pàgina existent” 

o Un enllaç extern (caldrà posar la URL)  
o Dins del mateix document (caldrà abans 

posar una marca) 
- Podem indicar si s’obre l’enllaç a una finestra no-

va. 

Inserir un arxiu: 
 

- Accedim a la pàgina i premem “EDITAR” 
- Posem el cursor al lloc on volem inserir la 

imatge 
- Cliquem la icona d’inserir imatge i arxius 
- S’obre una finestra en que es veuen tots els 

arxius i les imatges que estan incloses en 
aquest espai.  

- Podem inserir una imatge o arxiu extern cli-
cant la corresponent pestanya. Caldrà la URL. 

- En cas d’inserir un arxiu o imatge, primer cal 
carregar-la. Premem “Upload Files” i la bus-
quem al nostre ordinador o a una unitat exter-
na (CD, Pendrive...) 

- Quan l’haguem trobat, l’obrim (fent doble clic o 
prement “obre”). 

- Després cliquem “Upload” i veurem que al cap 
d’una estona (depenent de la mida) es carre-
ga i la veurem a la finestra de diàleg.  

- Si fem doble clic sobre, s’inserirà a la pàgina, al lloc on teníem el cur-
sor 

- Quan tenim la imatge activada, ens permet canviar l’alineació, afegir 
enllaç... 

- Per acabar, igual que abans, premem “GUARDAR” 
 
Un cop tenim una pàgina feta i tancada, tenim la possibilitat de “bloquejar-la ” de manera 
que només els administradors del  Wiki la puguin modificar. Per fer-ho, cal clicar el trian-
gle petit que hi ha a la dreta de “pàgina” 
 
Inserir Widget 
Prement la icona corresponent puc incorporar diversos elements i aplicacions de la Web 2.0 
(videos, audio, calendaris....) 
 
Inserir taula 
Prement la icona corresponent em permet incorporar una taula. Si la tenim feta en una altra 
aplicació, la podem copiar i enganxar. 
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EDITAR LA BARRA DE NAVEGACIÓ 
 
Per tal de facilitar l’accés a les diferents pàgines, cal que a la barra de navegació hi hagi els 
enllaços que ho permetin.  
 
En principi, quan creo una pàgina nova, al desar-la, a la barra de navegació ja apareix el nom 
de la pàgina i l’enllaç fet. 
 
Tot i així, és més aconsellable editar nosaltres la barra de 
navegació, així podem donar format a les diferents opcions. 
Per fer-ho, cliquem “editeu la navegació”.  
 
Ens surt una opció que diu “include page list” que vol dir que 
inclou a la barra de tasques el llistat de les pàgines creades. 
 
Per editar nosaltres la barra, premem “Remove Widget”. En 
fer-ho, tindrem la pàgina en blanc. Ara hi podem escriure les diferents opcions. Recordeu que 
encara que vegi tota l’amplada d’una pàgina, l’espai de la barra de navegació no és gaire 
ample, es tracta de posar noms d’opcions que em conduiran a diferents pàgines (PORTADA, 
DOCUMENTS, CALENDARI...).  
 
Puc canviar els formats i estils (negreta, itàlica, tamany...). Per a què funcioni, haig d’inserir 
l’enllaç. Es fa de la mateixa manera que s’ha explicat abans. 
 
En acabar, premem guardar i veureu que tots els canvis ja són actius a la barra de navega-
ció.  
 
PARTICIPAR EN DEBATS I/O FÒRUMS 
Cada pàgina, en obrir-la, té quatre pestanyes a la part superior 
 

 
 
Normalment està activada “PÁGINA”. Al costat hi ha la pestanya “DISCUSIÓN”. El número 
ens indica el nombre d’intervencions que hi ha (Si no hi ha cap número, vol dir que no hi ha 
cap tema). Quan cliquem la pestanya “DISCUSIÓN” veiem el llistat de temes.  
 
Podem: 

Veure i llegir una intervenció:  
Cliquem “DISCUSIÓ”. A la primera columna (Assumpte) hi ha el llistat de temes, cliquem 
i veurem el contingut. 
 
Opinar o fer una intervenció sobre un tema existent : 
Al final del contingut del tema que hem obert seguint els passos anteriors, hi ha un text 
que diu “Respondre” veureu que el nom del te-
ma és el mateix. A sota hi ha un quadre de text 
on hi podeu introduir la vostra intervenció. Al fi-
nal cal prémer l’opció “PUBLICAR” 
 
Introduir un tema nou: 
En clicar l’opció “DISCUSIÓN”, al principi hi ha 
una opció que diu “+ New Post”. En clicar, cal 
posar l’assumpte (acostuma a ser una manera 
breu d’indicar de què va el tema. L’assumpte fa-
cilitarà després la cerca del tema). Després hi 
ha un quadre de text o hi podeu posar el contin-
gut. Al final cal prémer l’opció “PUBLICAR”.  
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Cada pàgina de la Wiki pot tenir el seu fòrum de debat. El més habitual, però, és fer-ho a la 
primera pàgina, la portada, ja que és la que s’obre per defecte en accedir a la Wiki i així po-
dem veure a la pestanya “DISCUSIÓN” les intervencions que hi ha. 
 
 
ADMINISTRAR EL WIKI 
 
Clicant “administreu el Wiki” a l’esquerra, sobre la barra de navegació, accedirem a diverses 
opcions que ens permetran gestionar l’espai: 
 
 
Contingut : podem accedir i gestionar (esborrar, renombrar, carregar...) les pàgines i arxius 
 
Persones : Podem convidar membres i donar permisos. 

• Organitzadors : poden gestionar l’aspecte de l’espai, esborrar arxius, pàgines i tot l’espai 
si volen. Qui crea l’espai és per defecte el seu organitzador, però aquest pot convertir 
qualsevol membre de l’espai en organitzador. Poden tancar l’edició de qualsevol pàgina i 
fer-la només editable pels organitzadors. Poden convidar, autoritzar i esborrar a qualse-
vol usuari com a membre de l’espai. 

• Membres : Poden editar qualsevol pagina, excepte les tancades pels organitzadors, i 
pujar arxius. Per fer-se membre d’un espai es pot fer de dues maneres: l’usuari ho de-
mana fent clic a “joint this space” des del mateix espai, l’organitzador veu un missatge a 
la mateixa pàgina la següent vegada que entra i l’autoritza amb un clic, i la segona mane-
ra és rebent un missatge d’invitació generat pel mateix espai a petició d’un organitzador. 

• Usuaris : qualsevol usuari sense cap tràmit previ pot veure els espais públics i protegits i 
editar les pàgines dels espais públics. També poden participar enviant missatges a l’àrea 
de discussió de les pàgines dels espai protegits. En aquest últim cas cal fer-se usuari de 
“wikispaces”, cosa que implica seguir un senzill procés de registre. 

Paràmetres : Podem canviar l’aspecte, incloure un logotip... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


